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1. Общие положения

1.1. Настоящее Положение разработано в соответствии Федеральным законом "Об образовании в Российской Федерации" от 29.12.2012 N 273-ФЗ (действующая редакция, 2016), приказом Министерства образования и науки Российской Федерации «Об утверждении порядка организации и осуществления образовательной деятельности по дополнительным общеобразовательным программам» от 29 августа 2013 г. № 1008, письмом Департамента молодежной политики, воспитания и социальной защиты детей № 06-1844 от 11 декабря 2006 г. «О примерных требованиях к программам дополнительного образования детей», Уставом Муниципального бюджетного образовательного учреждения «Центр ПМСС» (далее – Учреждение).
1.2. Дополнительные общеобразовательные общеразвивающие программы (далее программы) разрабатываются, принимаются и реализуются  Учреждением самостоятельно.
1.3. Программы рассматриваются и рекомендуются Педагогическим советом, утверждаются  директором Учреждения.

2. Цели и задачи программы

2.1. Программы направлены на  всестороннее удовлетворение образовательных потребностей обучающегося интеллектуальном, духовно-нравственном, физическом и (или) профессиональном совершенствовании и не сопровождается повышением уровня образования;
2.2. Целями и задачами дополнительных образовательных программ в первую очередь является обеспечение обучения, воспитания, развития детей.  

2.3. Содержание дополнительных образовательных программ должно соответствовать:
· достижениям мировой культуры, российским традициям, культурно-национальным особенностям регионов;
· соответствующему уровню образования (дошкольному, начальному общему, основному общему, среднему (полному) общему образованию); 
· социально-педагогической направленности;

· современным образовательным технологиям, отраженным в принципах обучения (индивидуальности, доступности, преемственности, результативности); формах и методах обучения (активных методах дистанционного обучения, дифференцированного обучения, занятиях, конкурсах, соревнованиях, экскурсиях, походах и т.д.); методах контроля и управления образовательным процессом (анализе результатов деятельности детей); средствах обучения.
2.4. Содержание программ должно быть направлено на:

· формирование и развитие личности обучающегося;

· удовлетворение индивидуальных потребностей обучающихся в интеллектуальном развитии, а также в занятиях физической культурой и спортом;

· обеспечение духовно-нравственного, гражданско-патриотического воспитания обучающихся;

· выявление и развитие обучающихся, проявивших способности;

· профессиональную ориентацию обучающихся;

· создание и обеспечение необходимых условий для личностного развития, укрепления здоровья, профессионального самоопределения обучающихся. 

· формирование культуры здорового и безопасного  образа жизни;

· социализацию и адаптацию обучающихся к жизни в обществе;

· формирование общей культуры обучающегося;

· удовлетворение иных образовательных потребностей и интересов обучающихся, не противоречащих законодательству Российской Федерации, осуществляемых за пределами федеральных государственных стандартов и федеральных государственных требований.

3. Структура программы

Структурные элементы программы:
1. Титульный лист;
2. Пояснительная записка;
3. Тематический план;
4. Содержание изучаемого курса;
5. Методическое обеспечение дополнительной общеобразовательной программы;

6. Список литературы.

4. Оформление и содержание структурных элементов программы

4.1. На титульном листе указывается:

· наименование образовательного учреждения;

· где, когда и кем утверждена дополнительная общеобразовательная программа;

· название программы;

· возраст детей, на которых рассчитана дополнительная общеобразовательная программа;

· срок реализации программы;

· ФИО, должность автора(-ов), составителя(ей) программы;

· название города, в котором реализуется дополнительная общеобразовательная программа;

· год разработки программы.

4.2.  В пояснительной записке к программе раскрывается:

· направленность дополнительной образовательной программы;

· новизна, актуальность, педагогическая целесообразность;
· цель и задачи дополнительной образовательной программы;
· отличительные особенности данной дополнительной образовательной программы от уже существующих образовательных программ;
· возраст детей, участвующих в реализации данной дополнительной образовательной программы; 
· сроки реализации дополнительной образовательной программы (продолжительность образовательного процесса, этапы);
· формы и режим занятий;
· ожидаемые результаты и способы определения их результативности;
· формы подведения итогов реализации дополнительной образовательной программы (собеседование, тестирование, творческие и самостоятельные работы, контрольные занятия, практические работы, научно-практические  конференции,  итоговые занятия, защита творческих работ и проектов, портфолио, доклад, тематические чтения и т.д.).

4.3. Учебно-тематический план содержит:

· перечень разделов, тем;

· количество часов по каждой теме.

4.4. Содержание программы отражается через краткое описание тем занятий.

4.5. Методическое обеспечение программы:
· обеспечение программы методическими видами продукции (дидактическими играми, тематическими беседами, упражнениями и т.д.);

· дидактический и демонстрационный материалы.
4.6. Список литературы (15-20 наименований) – обязательный раздел программы. Он характеризует уровень осведомленности автора или составителя в историческом и современном состоянии вопроса, над которым работает. В него включаются печатные издания (книги, брошюры, статьи, Интеренет ресурсы и т.д.). 
Список литературы составляется в соответствии с ГОСТом. Фамилии авторов располагаются в алфавитном порядке. Сначала указываются фамилия, затем ставится запятая, затем указываются инициалы автора книги или статьи, затем название работы, место, год издания, количество страниц. Слово «журнал» не пишется, а ставятся косые линии (//), указывается название журнала без кавычек, затем год и номер. 
Сборники даются по их названию в алфавитном порядке, указываются редактор, место, год издания, количество страниц. Если место издания Москва – пишут М., Санкт-Петербург – СПб. Названия других городов не сокращаются.
4.7. Требования к оформлению программ
Программа должна быть выполнена на стандартных листах бумаги с соблюдением следующих правил: номера страниц ставятся в верхнем правом углу, выдержаны поля: вверху – 2,5 см, внизу – 2 см, для подшивки слева – 3 см, справа – 1,5 см. Шрифт Times New Roman № 14 через 1 интервал. Текст пояснительной записки должен быть написан в неопределенном наклонении («рассматривается», «определяется» и т.п.). 
